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1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

1.1. НастоящееПоложение об итоговой аттестации слушателей(далее

Положение) устанавливает:
итоговой по программаматтестациипорядок организации

профессиональнойпереподготовкии повышения квалификации;
порядокорганизацииитоговойапестации по основным программам
профессиональногообучения;
общиекритерииоценки знанийслушателейна итоговых апестационных
испытаниях.

1.2. Положение предназначенодля слушателей, обучающихсяв АНО ДГТО
(далее — образовательнаяорганизация), для работниковобразовательной

организациии преподавателей.
1 .З. Положение является документом системы менеджмента качества и

направлено на активное использование существующейзаконодательнойи
нормативнойбазыс целью дальнейшегоразвитияи повышения качества образования
в образовательнойорганизации.

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ

В Положениииспользованы основные нормативныеправовыеакты:

Федеральныйзакон от 29 декабря2012 г. N2 273 - ФЗ «Обобразованиив

РоссийскойФедерации»;
ПостановлениеПравительстваРоссийскойФедерацииот 10 июля 2013 г.

N2 582 «Об утвержденииправил размещенияна официальномсайте

образовательной организации в

информационно-телекоммуникационнойсети «Интернет»и обновления
информацииобобразовательнойорганизации»;
Правилаоказания платных образовательныхуслуг, утвержденные
Постановлением ПравительстваРФ от 15 сентября2020 г. N2 1441;



ПриказМинобрнаукиРоссии от 1 июля 2013 г. NQ 499 «Об утверждении
Порядкаорганизации и осуществленияобразовательнойдеятельности
по дополнительным профессиональнымпрограммам»;
ПриказМинистерстваобразованияи науки РоссийскойФедерацииот 18

апреля 2013 года N2292 «Об утверждении Порядкаорганизации и

образовательнойдеятельности основнымпоосуществления
программампрофессиональногообучения»;
Устав образовательнойорганизации;
Локальные нормативныеакты образовательнойорганизации.

З.ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ
В настоящем Положенииприменяютсяследующиетерминыс соответствующими

определениями:
итоговая апестационная работа:Самостоятельнаяразработкаслушателя,

котораяна примеререшенияконкретнойпроблемы,определяемойтематикойитоговой
аттестационнойработы,позволяет оценить уровеньобщейи специальнойподготовки
и профессиональнойкомпетентности слушателя, обучающегосяпо образовательной
программе.

дипломныйпроект (работа): Итоговая аттестационная работа, выполненная
руководителяслушателем самостоятельно под руководствомпреподавателя

итоговой аттестационнойработына завершающейстадии обученияпо
дополнительнойпрофессиональнойпрограммепрофессиональнойпереподготовки.

дистанционные образовательныетехнологии: Образовательныетехнологии,

реализуемыев основном с применениеминформационно-телекоммуникационных
сетей при опосредованном(на расстоянии) взаимодействииобучающихсяи

педагогических работников.
документо квалификации:Удостоверениео повышении квалификации,диплом

о профессиональнойпереподготовке, свидетельство о квалификациипо профессии
рабочего,должности служащего.

зачет: Вид проверочных испытаний, а также отметка, удостоверяющая
прохождение таких испытаний. Результатызачета могут оцениваться как

дифференцированно(по пятибалльнойсистеме), так и отметкой «зачтено» в

зависимости от формыорганизацииобучения.
итоговая аттестация обучающихся:Формаоценки степени и уровняосвоения

обучающимисяотдельнойчасти или всего объемаучебногокурса, дисциплины
(модуля) образовательнойпрограммы.

качество образования(результатов обучения): Комплекснаяхарактеристика
образования,выражающая степень его соответствия потребностямзаказчика, в том
числе степень достижения планируемыхрезультатовобразовательнойпрограммы.

образовательнаяпрограмма: Комплексосновных характеристикобразования
(объем, содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических
условий, форматтестации. Образовательнаяпрограммапредставленав виде учебного
плана, календарногоучебногографика,рабочихпрограммучебныхпредметов, курсов,
дисциплин (модулей), иных компонентов, а также оценочных и методических
материалов.

программа повышения квалификации:Программаповышения квалификации
направлена на совершенствованиеи (или) получение новой компетенции,



необходимойдля профессиональнойдеятельности, и (или) повышение
профессиональногоуровня.

программапрофессиональнойпереподготовки:Программапрофессиональной
переподготовкинаправленана получение компетенции, необходимойдля выполнения
нового вида профессиональнойдеятельности, приобретениеновойквалификации.

результаты обучения:Усвоенные знания, умения, навыки и освоенные
компетенции.

слушатели: Лица, осваивающие образовательныепрограммы.
тест (от англ. test - испытание, проба, проверка): Системадифференцированных

по степени трудностизаданийопределеннойформыи содержания, позволяющая
эффективнооценить структуру и уровеньзнаний, уменийи навыков слушателя в

конкретнойпредметнойобласти.
экзамен (от лат - испытание): Проверказнаний при завершенииехатеп

определенногоэтапа обучения.
электронное обучение:Организацияобразовательнойдеятельности с

применениемсодержащейсяв базах данных и используемойпри реализации
образовательныхпрограмм информациии обеспечивающихее обработку
информационныхтехнологий, технических средств, а также
информационно-телекоммуникационныхсетей, обеспечивающихпередачупо линиям
связи указаннойинформации, взаимодействиеобучающихсяи педагогических
работников.

4. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

4.1. Итоговаяаттестация является обязательнойдля слушателей, завершающих
обучениепо образовательнымпрограммам.

4.2. Итоговаяаттестация слушателейможет состоять из одного или нескольких
итоговых аттестационных испытаний в зависимости от сроковобученияи видов
образовательныхпрограмм.

4.3. Виды итоговой аттестации по образовательнымпрограммам:итоговый
экзамен и/или итоговая аттестационная (квалификационная) работа.4.4.4.4. Видыитоговойаттестации по программамповышенияквалификации:

междисциплинарныйэкзамен; экзамен; зачет; защита рефератаи др.
Междисциплинарныйэкзамен; экзамен; зачет могут проводитьсяв письменной и/или
устнойформе,в форметестирования.

4.5. Слушатели, обучающиесяпо образовательнымпрограммам и успешно
прошедшие итоговую атгестацию, получают соответствующие документы
установленногообразца:

диплом о профессиональнойпереподготовке;
удостоверениео повышении квалификации;

— свидетельствоо профессиирабочего, должности служащего.
4.6. Атгестационныеиспытания, включенные в итоговуюаттестацию, не могут

быть заменены оценкойуровнязнаний на основе текущегоконтроляуспеваемостии
промежуточнойаттестации слушателей4.7. Итоговаяаттестация слушателейосуществляется:

итоговойапестационнойкомиссиейпо приемуитогового экзамена по

программепрофессиональнойпереподготовки;



итоговой аттестационнойкомиссией по программе повышения

квалификации;
итоговойапестационнойкомиссиейпо приему итогового экзамена по
основнойпрограммепрофессиональногообучения.

4.8. Основныефункцииитоговых аттестационныхкомиссий:
комплексная оценка уровня знаний и умений, формирующих

слушателей, с учетом целей обучения,компетенции вида
образовательнойпрограммы, установленныхтребованийк результатам
освоения программобучения;
рассмотрение вопросов о предоставлении слушателям по результатам
обученияправа вести профессиональнуюдеятельность в определенной
области и (или) присвоении квалификациии выдаче дипломов о

профессиональнойпереподготовке [свидетельства о профессии
рабочего, должностислужащего;
определение уровняосвоения программповышения квалификациии

решениевопросово выдаче слушателямудостоверенияо повышении
квалификации;
разработкарекомендацийпо совершенствованиюобученияслушателей
по основным программампрофессиональногообучения.

4.9. Итоговыеаттестационные комиссии руководствуютсяв своей деятельности
настоящим Положением и учебно-методическойдокументацией, разрабатываемой
образовательнойорганизациейна основе требованийк образовательнымпрограммам,
устанавливаемыхМинистерствомобразованияи науки РоссийскойФедерации.4.10. Отдельныевопросы проведенияитоговой аттестации слушателейпо
образовательнымпрограммам, реализуемым с использованием электронного
обучения, дистанционных образовательныхтехнологий, изложены в положении об
использовании электронногообучения, дистанционных образовательныхтехнологий
приреализацииобразовательныхпрограмм.

5. ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯСЛУШАТЕЛЕЙ ПО ПРОГРАММАМ
ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙПЕРЕПОДГОТОВКИИ ПОВЫШЕНИЯ

КВАЛИФИКАЦИИ
5.1.1. Итоговаяаттестация слушателейпо дополнительным профессиональным

программампрофессиональнойпереподготовки может состоять из одного или
нескольких аттестационных испытаний.

Конкретныйперечень обязательных итоговых атгестационных испытаний
устанавливаетсядополнительнойпрофессиональнойпрограммойпрофессиональной
переподготовки.

5.1.2. По программампрофессиональнойпереподготовкиитоговая аттестация
слушателейможет включать:

итоговыйэкзамен;
и/или

подготовкуи защитуитоговойапестационнойработы.
5.1 .З.Итоговыеаттестационные работыпризваныспособствоватьсистематизации

и закреплениюзнаний слушателейпо программампрофессиональнойпереподготовки,
умению анализироватьи находить решение конкретных задач, формированиюу



слушателейтворческогоподхода к рассмотрениюэкономических, производственныхи
социальных проблем.5.1.4. Приподготовке итоговойатгестационнойработыкаждому слушателю
назначается руководительи, принеобходимости, консультанты.

5.1.5. Итоговые аттестационные работыподлежат рецензированиюи защищаются
передитоговойаттестационнойкомиссией.

5.1.6. Качество выполнения итоговойаттестационнойработыи результатыее
защиты являются одним из главных показателейэффективностиобученияслушателей.

Итоговые аттестационные работы, направленныена реализациюконкретных
мероприятийпо развитию и совершенствованиюдеятельности предприятийи

организаций,могутбытьрекомендованыдля практическоговнедрения.
5.1.7. Лицам, которыене могут пройтиитоговую аттестацию в установленные

сроки по уважительнойпричине (по медицинским показаниям или в других
исключительных случаях, документальноподтвержденных), после подачи ими
мотивированногозаявления на имя директора, предоставляетсявозможность пройти
итоговую апестацию без отчисления на дополнительных заседаниях итоговых
аттестационныхкомиссий.

Дополнительныезаседания ИАК организуются в установленные приказом
директораобразовательнойорганизациисроки.

5.1.8. Лица, завершившиеосвоение дополнительных профессиональныхпрограмм
и не подтвердившиесоответствие своей подготовки требованиямпрограммпри
прохожденииитоговойаттестации, отчисляются безвыдачи диплома, им выдается

справкаобобученииустановленногообразца.
Повторноепрохождениеитоговых аттестационных испытаний назначается не

ранее, чем через три месяца, и не болеечем через пять лет после прохождения
итоговойаттестации впервыеприусловиидополнительнойоплаты.

Повторныеитоговые аттестационные испытания не могутназначаться болеедвухраз.

6. ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯСЛУШАТЕЛЕЙПО ОСНОВНЫМ
ПРОГРАММАМПРОФЕССИОНАЛЬНОГООБУЧЕНИЯ

6.1. Профессиональноеобучениезавершаетсяитоговойаттестациейв форме
квалификационногоэкзамена.

6.2. Квалификационныйэкзамен независимо от вида профессионального
обучениявключает в себя практическуюквалификационнуюработуи проверку
теоретическихзнаний в пределахквалификационныхтребований,указанных в

квалификационныхсправочниках, и (или) профессиональныхстандартах по
соответствующимпрофессиямрабочих,должностям служащих.

6.3. Практическаячасть экзамена может быть проведенав рамкахпрактической
подготовки. Аттестацияквалификационнойработыпроводится на основании
характеристики(предоставленной предприятием) с оценкойподготовки по профессии
и рекомендациио присвоениитарифногоразряда.

6.4. Оцениватьсямогут: времявыполнения задания, качественные параметры
изготовленного изделия, соблюдениетехнологических параметровпроизводственного
процесса.

6.5. Проверкатеоретических знаний осуществляется в виде итогового
(междисциплинарного) экзамена.



6.6. Формапроведенияитогового экзамена (устная, письменная, тестирование)
устанавливаетсяобразовательнойорганизацией.6.7. К проведению квалификационногоэкзамена могут привлекаться
представителиработодателей.

6.8. Лицам, которыене могут пройтиитоговую аттестацию в установленные
сроки по уважительнойпричине (по медицинским показаниям или в других
исключительных случаях, документально подтвержденных), после подачи ими
мотивированногозаявления на имя директора, предоставляетсявозможность пройти
итоговую аттестацию без отчисления на дополнительных заседаниях итоговых
аттестационныхкомиссий.

Дополнительныезаседания ИАК организуются в установленные приказом
директораобразовательнойорганизациисроки.

6.9. Лица, завершившиеосвоение основным программам профессионального
обученияи не подтвердившиесоответствие своейподготовки требованиямпрограмм
припрохожденииитоговойаттестации, отчисляютсябезвыдачи итоговых документов,
им выдается справкаобобученииустановленногообразца.

Повторноепрохождение итоговых аттестационных испытаний назначается не
ранее, чем черезтри месяца, и не болеечем через пять лет после прохождения
итоговойаттестации впервыеприусловиидополнительнойоплаты.

Повторныеитоговые аттестационные испытания не могутназначаться болеедвух
раз.

7. СОСТАВ ИТОГОВЫХ АТТЕСТАЦИОННЫХКОМИССИЙПО
ОСНОВНЫМ ПРОГРАММАМПРОФЕССИОНАЛЬНОГООБУЧЕНИЯ
7.1. Итоговуюаттестационнуюкомиссию возглавляет председатель, который

организует и контролируетее деятельность, обеспечиваетединство требований,
предъявляемыхк слушателям.

7.2. Состав ИАК включает председателя, от трех до пяти членов комиссии,
секретаря.

Персональныйсостав ИАК утверждаетсяприказомдиректораобразовательной
организации.

8. ПОРЯДОКПРОВЕДЕНИЯИТОГОВОЙАТТЕСТАЦИИ
8.1. Итоговая аттестация осуществляется после освоения слушателями

образовательнойпрограммыв полном объеме.
8.2. Итоговыеэкзамены осуществляютсяв формекомпьютерноготестированияв

формеитогового теста по всем сессиям программы.
8.3. Формаи условия проведения итоговой аттестации определяются

образовательнойорганизациейсамостоятельно.
8.4. Слушательимеет правона ознакомление с формойитоговой аттестации в

течение всего периодаобучения.8.5. Слушателиобеспечиваютсянеобходимымидля подготовки к итоговым
испытаниям методическими материалами, им создаются необходимыеусловия для
подготовки, включая проведениеконсультированияонлайн и др. Материалык
итоговой аттестации должны отражать весь объем теоретических знаний и



практических уменийв соответствии с образовательнойпрограммойи
квалификационнымихарактеристикамисоответствующихспециальностей.8.6. Бланки билета (билеты) и перечень вопросов для итогового теста
подписываются директоромобразовательнойорганизациидо проведенияитоговой
аттестации и входят в состав учебнойпрограммы.8.7. При проведении итогового тестирования в формекомпьютерного
тести ования п именяется сле ющие к ите ии оценки ез льтатов тести ования:

Критерииоценок, набранных
слушателемв электроннойобучающей

системе
все ответы правильные
1 неправильныйответ
2 неправильныхответа

более2-х неправильныхответов

Качественнаяоценка индивидуальных
образовательныхдостижений

оценка «отлично» / «зачтено»
оценка «хорошо»!«зачтено»

оценка «удовлетворительно»/ «зачтено»
оценка «неудовлетворительно»/ «не

зачтено»

Количествопопыток прохожденияитогового теста - Зразатечение дня.
8.8. Слушатель, получивший«незачет» или оценку «неудовлетворительно»по

результатамсдачи итогового тестированияподлежит отчислению на основании
приказадиректораобразовательнойорганизации.

8.9. На основании решения аттестационной(экзаменационной) комиссии
директоробразовательнойорганизациииздает приказ об окончании слушателями
обученияпо образовательнойпрограммеи выдаче удостоверенияо повышении
квалификации, диплома о профессиональнойпереподготовкеили свидетельства о

профессиирабочего,должности служащего.
8.10. Слушатели, не прошедшие итоговую аттестацию, получают справку,

свидетельствующуюобобучениипо образовательнойпрограмме.8.11. Оформлениеудостоверенийустановленного образцао повышении
квалификации, дипломов о профессиональнойпереподготовкеустановленного
образца,свидетельств о профессиирабочего, должности служащегоустановленного
образцапроизводитсяметодистом/делопроизводителем на основании приказа о

завершенииобучения
9. ПОДАЧАИ РАССМОТРЕНИЕ АПЕЛЛЯЦИИ

9.1. Слушательможет подать апелляцию не позднее 2-х днейпосле итогового
испытания.

9.2. Апелляцияподается в Комиссию по урегулированиюспоров между
участникамиобразовательныхотношений.

9.3. Порядокрассмотренияапелляции установлен Положением о комиссии по
урегулированиюспоровмеждуучастникамиобразовательныхотношений.

9.4. После рассмотренияапелляции выносится решение об удовлетворении
апелляции или оботклонении апелляции.

9.5. Решениеапелляционнойкомиссии оформляетсяпротоколоми доводится до
сведения заявителя.


